Nastaveni filtrG pro automatické tridéni posty

Pokud si nechéavate pieposilat skolni postu (e-maily z pracovni adresy — napf.

seifert@gymrumburk.cz) na soukromy e-mail (tfeba na Seznam), nejspise za Cas budete
mit ve schrance neptfehledny mix soukromé a pracovni posty. ReSenim tohoto problému
jsou slozky a filtry. Co to je?

Jak si vytvorit slozky (ve tfech krocich)

nam.cz | OdhlasiEe | &

Slozky slouzi k organizovani (tfizeni) poSy do souvisejicich skupin (podobné

jako adresare)

Do slozek mtizete maily bud’ pretahovat ru¢né€, nebo automaticky, slozky se
zobrazuji v levém menu pod zakladnimi slozky (odeslana posta, prijata posta,

koncepty...) - vizte obr.

filtr je ptikaz, ktery automaticky tfidi nové ptrichozi postu podle zadanych

podminek. (starou postu nevytiidi)
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V horni listé kliknéte na odkaz
,,Nastaveni®, otevie se nabidka
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2. Z nabidky vyberte polozku Schranka
,»Slozky a Stitky, stiskn€te tlaCitko § ¢ prs

,Pridat slozku®, v dialogovém okné si slozku vhodn¢ nazvéte

(naptiklad ,,gymnéazium®) a stisknéte tlacitko ,,ulozit zmény*. (Nic

nezaskrtavat!)

Tim je hotova slozka a jiz si do ni muzete ptetahovat postu, ktera

patii pod gymnazium.

Nastavujeme jednoduchy filtr
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Filtr pro odchytavani Skolni posty bude — pokud bude spravné nastaven —

vSechnu doSlou skolni postu automaticky zafazovat do slozky
»Zymnazium®, ale zcela jist€ vas napadne mnoho dalSich moZznosti vyuZziti.

Postup je nasledujici:

1.
2.

V horni list€ kliknéte na odkaz ,,Nastaveni®, otevie se nabidka

Z nabidky vyberte polozku ,,Filtry®, stisknéte tlacitko ,,Pfidat novy

filtre

V dialogovém okné¢ pouzijte tlacitko
»pfidat podminku® a vyrobte filtr s
timto obsahem:

Pokud pole ,,Pro* obsahuje adresu
gymrumburk.cz, pfesuil e-mail do
slozky gymnazium. (Vysledek
nastaveni naleznete na obrazku:)

Dejte filtru n&jaky ndzev, zaSkrtnéte,
ze je filtr aktivni a uloZe filtr
tladitkem ,,Ulozit filtr*.

Od této doby se veskera posta, ktera
bude adresovéna na vasi skolni
adresu (xx@gymrumburk.cz) bude
objevovat ve sloZce ,,gymnazium®.
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I Fittr je akthmi

[~ Hewykonavej dalsi filtry

Pukudl alespof jedna j podminka souhlasi:
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7 Pridat podminku

Proved’ tuto akci:

| Ffesuf do slogky j | qymndziur v

? Pridat akci

Neukladat = Ulozit filtr

2 KdyZ od obsahyj

Pridat nowy filtr
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