Pokyny k domacimu ukolué. 1 — MS Word
Vzor zpracovaného ukolu naleznete v souboru Ukdi2.p

1. Provelte kontrolu pravopisu a opravte vSechrigkpepy v dokumentu. Cizi slova nebo
vlastni jména ulozte do uzivatelského slovniku.

2. Oznate cely dokument a z#ite pismo na typ ,, Times New Roman* o velikosti 12lbo

3. Naformatujte nadpisylanku pomoci fislusnych sty Nadpisl (hlavni nadpis) az
Nadpis3 (podpodnadpisy). (formatovaci &na*N1* az *N3* odstraite!)

4. Upravte styl odstavce ,normalni* tak, aby odsazeniniho fadku bylo 1,5 cm. Tyto
atributy zadejte ffmo dodefinice stylu.

5. Ve stylu Nadpisl nastavtecté pismo velikosti 18, zarovnani néest, mezeruigd 12 a
za 6b. ZruSte odsazeni prvnitdmlku. Tyto atributy zadejteimno dodefinice stylu.

6. Ve stylu Nadpis2 nastavtecie pismo velikosti 16, zarovnani vlevo, mezeiedpl?2 a za
6b. ZruSte odsazeni prvnibédku. Tyto atributy zadejteipno dodefinice stylu.

7. Ve stylu Nadpis3 zruSte odsazeni prvnfadku. Tyto atributy zimte pfimo v definici
stylu.

8. V kapitoleBude se vam libit?, Programové vybaveni a vSech p&idenych odstavcich
(vzhled, displej, ozv&eni, klavesnice, hry, organizér, dalsi funkcepznate vSechny
vyskyty slovPhilips a630tucné.

9. Zvyrazréte tuiné nazvy polozek menu v odstavci ,Hry" a ,Organiz€viz vzo).

10. K n¢kterym odstavem dophte odrazky ¥iz vzo). Upravte odsazeni seznamu a
tabulatofi. (viz vzor)

11. V odstavci ,, Technické parametry” vytite v¢éasti ,Programové vybaveni“ vicelngavy
seznam. Upravte odsazeni seznamu a tabtl§taz vzor)

12. Z ozna&enécasti textu v odstavci ,, Technické parametry* vyitteopoznamku podarou

13. Vytvoite zahlavi¢lanku: text ,Domaci UkoE. 1 — Textové editory* zarovnany vlevo a
vaSe jméno a aktualni datum zarovnané vpravo.

14. Vytvoite zapatilanku scisly stranek zarovnanymi naretl, pouzijte format ,strana/pet
stran celkem".

15. Oznate text celého dokumentu a nastavte zarovnani dikubl Zapite funkci
automatického &eni slov.

16. U prvniho obrazku zsite jeho styl na obdélnik obtékany zprava.

17. Vedle prvniho obrazku zruste odsazeni prvriddku.

18. Ostatni obrazky umigte i s jejich popisy do tabulky. Nad obrazkem vyteomezeru 6
bodi a pod jeho titulkem 12.

19. vytvoite v ugeném mist automaticky generovany obsah



